
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

اداق باح المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

الاهة الفاعلة في جع الانات وتلل الشات الاقادیة والیة وحابها واسلاص
الائج واسا الللات باسام أدوات اللل والقاس وإعاد الدات الأولة للقاری الاصة
بها مة الصات اللازمة لعالة اللات الروسة، وتقی الانة لاء ناذج الاسات

العامة وتق أهاف الائة المة.

ملخص الوظیفة

1. مابعة الراسات والقاری والاتفاقات والشات الاقادیة الیة الادرة ع الهات ذات
العلاقة وإعاد اللات والقاری بالص.

2. جع وت وتق الانات والشات والغات الاقادیة الیة وإعاد الصات بأن
اتها بالة وتأثادیة الاسات الاقال ات عمل ة في تاعاسات الال

مع الهات ذات العلاقة.
3. إعاد دراسات الو الاقادیة والاجاعة باسام أدوات اللل والقاس.

یضع العام وتقعلى ال ثي تها والیة و تقادیة الات الاقغع والاضل الل4. ت
القحات والصات بأنها.

5. تلل الجهات الاقادیة داخل أو خارج الولة بال مع الهات ذات العلاقة.
6. اقاح الاریهات والاهة في إعاد ناذج الاسات اللازمة لع الجهات والأولیات

.ال ادال الاقة في المال
7. الاركة في اللان الة والتات والوات الاقادیة ومابعة الورات واللات

الاقادیة الة ح تجهات وتلفات الإدارة العلا.
8. ت اسارات جع الانات وتللها.

9. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(اقاد، اقاد وعلم ساسة، علم اقادیة، اقادیات
الأعال، الاقاد والارف الاسلامة، الاقاد القي وتلجا

الال، اقاد وتیل اسلامي)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

EVIEWS،SPSS، Ms office) ) امجائي وخاصة بل الإحلامج الب وباسام ال1. إجادة اس
2. القرة على جع وتلل الانات وإعاد الراسات والث الاقادیة.

.قاریابة ال3. إجادة ك
4. إجادة اللغة الإنلیة.

القدرات والمهارات الشخصیة
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2 ة 2 مصف

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.
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