
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

باح اجاعي المسمى الوظیفي

%30 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

إعاد الث والراسات الاجاعة الي ت ال وتق الالات الاد دعها وإعاد الانات
الانة والة العلقة بها وف الهج العلي الع. ملخص الوظیفة

1. إجاء الحات الانة م أجل جع الانات والعلمات للراسات والأباث الاجاعة.
2. القام بالیارات الانة والقف فعلاً على الالة وتثقها م خلال تعة الاسارة، واسفاء

كافة الأوراق السة التة اللبة وإرفاقها معها.
ائعاون مع الأخفة بالهات الاعي للفي والاجفال عال یات تقآل ی3. ت

.اعالاج
4. اقاح الامج والمات وذل م واقع ال الاني والاجة الاسة التة علها.

5. تق م ملاءمة هه الامج والمات وم تلها لاحاجات الفة الهفة.
6. إعاد تقاری دوریة ع اللات والعبات الي ق تعض س العل والاقاحات الاصة

بعالة هه اللات.
7. العل مع اق ق ال الاجاعي وبال الاش مع رئ الق على إعاد وقادة

لقاءات جاعة للفع ح الاجة (معات ماعة ذاتة، علاج جاعي، إرشاد جاعي
مد، ...الخ).

8. ال ب السات الأهلة والمة العاملة في مال ال وتادل الات
والمات.

9. حر الاجاعات وورش العل العلقة بأسال حیة ومقمة لقی الع للفات
الهفة.

10. الاركة في بامج العة الاجاعة وبامج المات لو الاحاجات الاصة والعل
على تفها.

11. جع الانات الة والعة وتللها لفه الاه الاجاعة وتأثها على الأفاد والع
بل عام.

12. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(عل اجاع، خمة اجاعة، دراسات اجاعة، تة
اجاعة، تة مع ملي، الارشاد الفي والب، الارشاد

الفي، الارشاد الفي والجه الب، الة الفة العة،
الة الاجاعة والأسیة، الارشاد والة الفة)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

القدرات والمهارات المهنیة
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2 ة 2 مصف

1. القرة على ال والقي واللل.
.قاریابة الة في كفة ج2. مع

3. القرة على نج علاقات مهة مة على أس وماد العل الاجاعي.
4. معفة جة في اللغة الانلیة.

MS Office. امجب وخاصة باسام الة باسفة ج5. مع
6. القة في العل وإنازه بعة وكفاءة عالة.
7. الفا على سیة وخصة العلمات.

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.
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