
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

باح ساسي المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

العفة الاسة العامة ودراسة وتلل العلات والاه الاسة وجع الانات، ومابعة
الات والأحاث المة الاصة بالقایا الة، وكابة القاری با یم تعی الاناء

الي والفا على الهیة الة، وذل ض اخاصات وخة س العل.
ملخص الوظیفة

1. إعاد القاری حل الأحاث الاسة الاریة والات الي ت القایا الة.
2. مابعة تقاری تقی الاقف وتها كادة تقفة وفقاً لامج الائة المة.

3. مابعة الأحاث الاسة الاریة والات على الاحة اللة والولة وتلل تأثها وتقع
الاتاهات القلة اللة.

4. ال مع السات اللة والولة الي ت بالقافة الاسة.
5. جع الانات الاسة الاصة الي تث على الاریخ والاث والارة الفلة.

6. مابعة وجع القاری الاسة الاصة بالاب الفلة (القس، اللاج، ح العدة).
7. إعاد الث والراسات الاسة وفقاً لة العل في الائة المة.

8. تقی رؤ وبامج تریة حل القافة الاسة الفلة.
9. إعاد نات ومعات في القافة الاسة والعل على نها.

10. تلل الأنة والعلات واللات الاسة الي تث على الع والولة.
11. تلل الانات والعلمات لفه الاه الاسة وتفها وتللها بل مهي

ومضعي.
12. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(اقاد وعلم ساسة، تاریخ - علم ساسة، العلم
الاسة والعلاقات الولة، اجاع - علم ساسة، العلم الاسة،

العلم الاسة والاعلام، العلاقات الولة والبلماسة)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

.ات ومفاهلم ة ماسفة العام بال1. الال
2. القرة على اللل الاسي.

3. الالام بالاریخ الاسي والقافة الفلة.
4. معفة عالة باد العل وال الاسي وإجاء القابلات وجع العلمات.

5. مهارة عالة في كابة القاری الاسة.
MS Office. امجب وخاصة باسام الة باسفة ج6. مع

7. معفة جة باللغة الإنلیة.
8. إجادة الاغة والی باللغة العبة.
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2 ة 2 مصف

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.
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