
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

باح تاریي المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

ی الاح الاریي بع أك قر م العلمات والانات الاریة م مادرها الاریة
وتفها وتیها وحفها وأرشفها بیقة یهل الجع إلها، وذل ض خة س العل. ملخص الوظیفة

1. جع الانات والعلمات الاریة والاثة م الادر ذات اللة بالضعات.
2. إعاد الث والراسات الاریة والاثة وفقاً لة العل.

3. العل على تل معات تاریة وتاثة وال مع السات ذات اللة.
4. مابعة الأحاث الاریة الاریة والعل على تثقها وأرشفها.

5. تف وتق وت الانات الاریة والاثة.
6. الاهة في صاعة وكابة ال لللات الأكادیة وإجاء العوض القیة في

التات.
7. إعاد تقاری بة وأوراق علة تاریة ل الاریخ الفلي.

8. إعاد نات ومعات تاریة والعل على نها وف خة الائة المة.
9. العل على ن الاریخ والاث الفلي في وسائل الإعلام ووسائل الاصل الاجاعي.

10. اقاح القان واللائح الة العلقة بالفا على الاث.
11. تث العلمات الاریة باسام أسال الث والأرشفة القة والرقة.

12. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي بالریس(الاریخ والاثار، آداب تاریخ) الحد الأدنى للمؤهل

العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

1. العفة الاریة والاثة اللة والإقلة.
.ارقافي والاث الوال اریخ فلفة واسعة ب2. مع

3. الإلام باهج ال الاریي والإناج الأكادیي حل فل وثقافها.
4. معفة مازة باد العل وال الاني وجع العلمات وإجاء القابلات.

5. مهارة عالة في كابة القاری الاریة.
MS Office. امجب وخاصة باسام الة باسفة ج6. مع

7. معفة جة باللغة الإنلیة.
8. إجادة الاغة والی باللغة العبة.

القدرات والمهارات الشخصیة

اعلان داخلي 23/2023



 

2 ة 2 مصف

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.

اعلان داخلي 23/2023


