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 بطاقة الوصف الوظيفي

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية
 مستشفى شهداء الأقصى -المختبرمدير دائرة  المسمى الوظيفي

 %50 علاوة طبيعة العمل C الدرجة الأولى الفئة

 الإدارة العامة
 -فياتللمستشالإدارة العامة 

 مستشفى شهداء الأقصى
 - الدائرة

 - الشعبة - القسم
 مستشفى شهداء الأقصىمدير  المسئول المباشر

 المسئوليات الإشرافية

 بنك الدم.قسم  ❖

 قسم الكيمياء. ❖

 قسم العيادة الخارجية. ❖

 قسم مايكروبيولوجي. ❖

 قسم الفيروسات. ❖

 قسم الهيماتولوجي والمناعة والأمصال. ❖

 تقديم خدمات التحاليل الطبية والتشخيص المخبري لجميع المرضى. ❖ الوظيفةملخص 

 
 مهام الوظيفة

 المشاركة في وضع السياسات والخطط المتعلقة بالمستشفى. ❖
 الاجتماع الدوري مع مجلس إدارة المستشفى لمناقشة المواضيع المتعلقة بإدارة المستشفى. ❖
المهنة الفنية والأخلاقية  وفق أصولتقديم خدمات التحاليل الطبية والتشخيص المخبري  ❖

 لجميع المرضى في المستشفى وعياداته الخارجية.
حسب  نقل الدم للمرضى وسحب الدم من المتبرعين وحفظه سليما  الإشراف على خدمات  ❖

 الشروط الصحيحة وضمان سلامة المرضى والمتبرعين.
 ر بما يخص عمل الدائرة.إعداد التقاري ❖
 الزيارات الميدانية لمرافق وزارة الصحة بما يخص عمل الدائرة. ❖
 المشاركة في اللجان المختصة بما يخص عمل الدائرة. ❖
 في مجال العمل.أي مهام أخرى يكلف بها  ❖

  ❖ مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 الحد الأدنى للمؤهل المؤهل العلمي
 تخصص  بكالوريوس

 أو الطب المخبري  العلوم الطبية المخبرية
  أو التحاليل الطبية

 ماجستير الحد الأعلى للمؤهل

 موقع إشرافي.في سنوات  3منها  ،الطبية عمل المختبراتمجال سنوات في  5خبرة لا تقل عن  الخبرة العملية
  ❖ شروط أخرى للوظيفة

 ججج\

 القدرات والمهارات المهنية

 المشكلات الإدارية التي تطرأ أثناء تأدية العمل. القدرة على حل ❖
 استخدام الأجهزة والمعدات ذات العلاقة.القدرة على  ❖

 (.MS officeمعرفة جيدة في استخدام الحاسوب وخاصة برامج ) ❖

 اللغة الإنجليزية. إجادة ❖

 القدرة على إعداد التقارير والدراسات. ❖
 

 القدرات والمهارات الشخصية

 الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق.قدرة على  ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 الرغبة في التعلم وتطوير الذات.  ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
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