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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة المالية الدائرة الحكومية

 الرقابة الفنية رئيس قسم شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 وحدة الرقابة الداخلية الدائرة - الإدارة العامة

 وحدة الرقابة الداخليةمدير  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

ســـــــــــــعر  درالاا العال واخل ا واااا والعيي وواتأي الن ق والت بد مي  يامأي  ت نع  الاأا  متابعة 
، با ضـــــــــافة  ل  وضـــــــــ  خ ة لت وبر العال فق الل ـــــــــي باا للأنظاة واللوانعي الاعاول  أاوفلاً 

 يت اسب م  الأسالعب والتودأاا الحديثة الا تخدمة بالخصوص.

 مهام الوظيفة

 .الوحدةالاشااكة فق وض  خ ة  ❖

 لوحدة الاعتادة الخ ة وفق الوزااة فق العامة ا واااا كافة فق الن ق الأوال العيي ❖
 .الرقابة

 الأنظاة ا بعق مدى مي والت بدالوزااة  فق ا واااا واخل العال  درالاا سعر متابعة ❖
 . أا الاعاول واللوانعي

 .الاعتادة الخ ة وفق الوزااة فق العامة للإواااا والزباااا الاعدانية الاعدانق التدقعق ❖
 .للوحدة الدوابة الرقا ية التلاابر فق الوااوة التوصياا ا نع  متابعة فق الاشااكة ❖
 والتوصياا الالاحظاا ا نع  حول وا واابة الاالية الرقابة ويوانالاتابعة والت  عق م   ❖

 .علعأا الرووو ومتابعة الاالية وزااة وعاال حول التلاابر الوااوة فق الوااوة
 م  ان جامأا مدى مي للت بد العامة ا واااا فق الا تخدمة الالكترونية البرامج العيي ❖

 .لاالية لوزااة الاستراايجية الأهداف
 .العال  ت وبر الخاصة العال واش فق الاشااكة ❖

  عداو التلاابر الدوابة الخاصة بالل ي ال ي يشرف عليه. ❖

 وي مأا  وخرى يكلف  أا فق مجال اختصاصه. ❖

 الاشااكة فق اللجان الحكومية ذاا العلاقة باجال العال. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج المحاسبة
)الاحاسبة واك ولوديا الاعلوماا، الاحاسبة )باللغة الانجلعزبة(، الاحاسبة، 

الاعلوماا الاحاسبية،  والاحاسبية، ونظاةالاحاسبة الت بيقية، العلو  الاالية 
 الاحاسبة والتدقعق(

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماد تعر
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 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 . أا الاعاول واللواتح والأنظاة باللوانعي الالاا  ❖

 اللداة عل  حل الاشكلاا التق ا رو وث ال ا وية العال. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدا  الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة ا نجلعزبةالاعرفة ب ❖

 اللداة عل  ا نع  الخ ط الاوضوعة. ❖

 اللداة عل   وااة الادتااعاا. ❖

 الشخصيةوالمهارات  القدرات

 قداة عل  الااصال النعال والعال  روح النربق. ❖

 احال الا ؤولية وح ي التصرف فق الاواقف ال ااتة. ❖
 احال ضغوط العال.اللداة عل   ❖
 اللداة عل  التعلي وا وبر ال اا. ❖
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