
 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

 بطاقة الوصف الوظيفي

 المجلس الأعلى للقضاء الدائرة الحكومية

 الشبكات والدعم الفنيرئيس قسم  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 وحدة الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات الدائرة - الإدارة العامة

 .وحدة الحاسوب وتكنولوجيا المعلوماتمدير  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
متابعة أعمال الصيانة الداخلية والخارجية للأجهزة واستلام وفحص الأجهزة وقطع الغيار  ❖

 الشبكة. ىوتصميم مخطط الشبكة المركزية وحل اي مشاكل تطرأ علالجديدة واعداد 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خطة الدائرة ❖

 أعمال الصيانة الدورية الوقائية والعلاجية على أجهزة الكمبيوتر وملحقاتها. ❖
 انتهائه.متابعة الصيانة الخارجية للأجهزة المدونة ضمن عقد صيانة سنوي لحين  ❖
 إعداد وتصميم المخطط العام للشبكة المركزية بالمجلس ووحداته التنظيمية. ❖
 العمل على حل أي مشاكل قد تطرأ على شبكة الحاسوب. ❖
استتتلام وفحص خكخبير فنيلأ لأ ة أجهزة جديدة أو قطع ايار أو أ ة إضتتافات أخرم يتم  ❖

 توريدها.
 س.اعتماد وتركيب الشبكة الداخلية على أجهزة المجل ❖
 إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي  شرف عليه. ❖

 أي مهام أخرم  كلف بها في مجال العمل. ❖

 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  وليات أخرى ؤ مس
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 الهندسةبرامج بكالوريوس في أحد 
هندسة الحاسوب، هندسة أنظمة الحاسوب، هندسة الاتصالات، هندسة أمن خ

هندسة النظم الذكية ، المعلومات السيبراني، هندسة الحاسوب والاتصالات
، هندسة الاتصالاتوالحاسوب، هندسة البرمجيات، الهندسة وتكنولوجيا 

تصالات الاالاتصالات والتحكم، هندسة الاتصالات السلكية واللاسلكية، هندسة 
 لأالكهربائية والالكترونيات

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
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 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 تطرأ أثناء تأد ة العمل.القدرة على حل المشكلات التي  ❖
 ذات العلاقة بالعمل.برامج الحاسوب استخدام القدرة على  ❖

 الاجهزة وقطع الغيار. على فحصالقدرة  ❖

 صيانتها وتطويرها.طرق الانترنت و  اتالشبكات المحلية وخدم اتتمديدفي  المعرفة ❖

 القدرة على صيانة أجهزة الحاسوب وملحقاتها. ❖

 .رالقدرة على إعداد التقاري ❖

 .المعرفة باللغة الإنجليزية ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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