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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة المالية الدائرة الحكومية

 شرافيالمسمى الإ
  (4مكرر)– التفتيش والمعاينة رئيس قسم

 (معبر بيت حانون /التجاري  أبو سالممعبر كرم معبر رفح البري/)معبر رفح التجاري/

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 الدائرة للجمارك والمكوس الإدارة العامة

 جماركدائرة 
)معبر رفح التجاري/معبر رفح البري/معبر كرم  

 معبر بيت حانون(/التجاري  أبو سالم

 المسئول المباشر
 التجــــــاري/معبر رفح البري/معبر كرم أبو ســـــــــــــــــــالم)معبر رفح  مــــــئرر دائرة جمــــــارك ❖

 معبر بيت حانون(/التجاري 

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
جميع البضـــائع الواردة والرـــادرة وماارنتكا باللمية الموجودة ف  والإشـــرال     متابعة ال ❖

 المستنئات وتسجيل البضائع     برنامج الحاسوب وضبط  م يات تكريبكا. 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة ف  وضع خطة الئائرة ❖

 .وفق الأصول متابعة تنفيذ وإنجاز المكام ومسئوليات الاسم ❖

 ل بضائع. طبا ة نموذج اذن التفتيش والمعارنةإ ئاد و متابعة  ❖

البضا ة الواردة والرادرة     الشاحنات وماارنتكا  معارنة وحررالإشرال      ❖
 الموجودة ف  المستنئات. باللمية

     برنامج الحاسوب. البضائعمتابعة تسجيل  ❖

 البضا ة المكربة.  م يات ف  اكتشال شاركةالم ❖

 الخاصة بالاسم الذي يشرل   يه.إ ئاد التاارير الئورية  ❖

 أي مكام أخرى يك ف بكا ف  مجال اختراصه. ❖

 المشاركة ف  ال جان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج المحاسبة

وتلنولوجيا المع ومات، المحاسبة )بال غة الانج يزية(، المحاسبة، )المحاسبة 
المحاسبة التطبيقية، الع وم المالية والمحاسبية، أنظمة المع ومات المحاسبية، 

 المحاسبة والتئقيق(
 بكالوريوس في أحد برامج العلوم المالية

ية، التمويل، )الع وم المالية والمررفية، المرارل الإسلامية، التلنولوجيا المال
الع وم المالية الاكتوارية، الع وم المالية والمررفية المحوسب، التمويل 

 الاسلامية(. والمرارل

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

     إدارة وتنظيم الوقت.ائرة ال ❖

 .بكا المعمول وال وائح والأنظمة بالاوانين الالمام ❖

 الائرة     حل المشكلات الت  تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخئام الحاسوب  معرفة ❖

 .ال غة الإنج يزيةالمعرفة ب ❖

 الائرة     تنفيذ الخطط الموضو ة. ❖

 الائرة     إدارة الاجتما ات. ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 ائرة     الاترال الفعال والعمل بروح الفريق.ال ❖
 المواقف الطارئة. ف التررل  وحسنالمسؤولية  تحمل ❖
 الائرة     تحمل ضغوط العمل. ❖
 .الذات وتطوير التع م     الائرة ❖
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