
 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة شؤون الأسرى والمحررين الدائرة الحكومية

 توعية والتثقيفرئيس قسم ال شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 تراث وإبداعات الحركة الأسيرةدائرة  الدائرة للأنشطة وإعلام الأسرى الإدارة العامة  الإدارة العامة

 .دائرة تراث وإبداعات الحركة الأسيرةمدير  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

احتياجاتهم والتعريف بحقوقهم إعداد ما يلزم من أنشطة وفعاليات خاصة بالأسرى وبيان  ❖
وزيادة التوعية والتثقيف بقضية الاسرى للجيل الناشئ والمجتمع المحيط لحشد أكبر قدر 

 من التضامن المجتمعي.

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خطة الدائرة ❖

 وضع الخطط والجداول الزمنية لنشاطات القسم والعمل على تنفيذها. ❖
 برامج تثقيفية لانتهاجها في المؤسسات التعليمية في كافة المستويات.وضع  ❖
 عمل بروشورات ثقيفية عن قضية الأسرى لتوعية الجمهور. ❖
 تعريف الجيل بقضية الأسرى بالتنسيق مع وزارة التربية والتعليم. ❖
 عمل برنامج تعريفي بقضية الأسرى. ❖
 عليه.إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي يشرف  ❖

 أي مهام أخرى يكلف بها في مجال العمل. ❖

 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  وليات أخرى ؤ مس
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 العلاقات العامة والإعلامبكالوريوس في أحد برامج 
الإعلام الرقمي، الصحافة والإعلام، الاتصال ووسائل التواصل )

الاجتماعي، العلاقات العامة، الاعلام وتكنولوجيا الاتصال، الإعلام 
والاتصال الجماهيري، الصحافة وتكنولوجيا الاعلام والاتصال، الإذاعة 

والتلفزيون، الإعلام، الصحافة، الإعلام والتلفزة، العلاقات العامة 
ال، التصميم الجرافيكي، الاعلام الجديد، العلاقات العامة والاتص

والإعلان، الصحافة المكتوبة والالكترونية، الوسائط المتعددة 
إذاعة، الإعلام باللغة الانجليزية،  -والجرافيكس، التصميم،  الإعلام 

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير
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العلاقات الدولية والدبلوماسية، الإعلام والاتصال ، الوسائط المتعددة 
لرقمي، تكنولوجيا الاعلام، الإعلام الإذاعي والتلفزيوني، والإنتاج ا

الاتصال والاعلام الرقمي، الاتصال والتسويق الرقمي، الصحافة 
الاعلام وتكنولوجيا  الإلكترونية،  العلوم السياسية والاعلام،

 (المعلومات، الاعلام التربوي 
 علوم الاجتماعية والنفسيةأو أحد برامج ال

والتوجيه التربوي، الخدمة الاجتماعية، علم النفس، الإرشاد النفسي )
الإرشاد النفسي والتربوي، علم الاجتماع، علم النفس الاكلينيكي، 

الإرشاد النفسي، علم الاجتماع والخدمة الاجتماعية، الفكر الاجتماعي 
والاقتصاد والسياسة، التعليم النسوي، النوع الاجتماعي وقضايا التنمية، 

المحلي، رعاية الطفل، العلوم الأسرية، علم النفس تنمية المجتمع 
 (التطبيقي، علم الاجتماع التطبيقي

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة على حل المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office برامج وخاصةباستخدام الحاسوب  معرفة ❖

 .رالقدرة على إعداد التقاري ❖

 .المعرفة باللغة الإنجليزية ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة.تحمل  ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖

 

اعلان داخلي 72/2023


