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 بطاقة الوصف الوظيفي

  وزارة الأشغال العامة والإسكان الدائرة الحكومية
 الإشراف على الطرق  قسمرئيس  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 الإشــرافيةلاوة ـالع انيةــالث ةــالفئ

 للطرق والاليات  الإدارة العامة

 

 لطرق والصيانة لدائرة الإشراف  الدائرة

 لطرقوالصيانة لدائرة الإشراف مدير  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
الإشــــــراف ومسار ة عــــــجر ال شل يع اشير ماــــــامنر الطرق الشة سة م  الإل ال  امة عــــــ ا  رالإشــــــراف 

 مسار ة تطلإجق الش اص ات الخاصة وال امة رالشاروع. ال ل ي أو الشباشر.

 مهام الوظيفة

 الإدامة ال امة. /الشاامكة يع وضر خطة الدائرة ❖

تسلم اشير وثائق ومسسةدات الشاروع رشا يجها الش اص ات ال امة والخاصة ومخططات  ❖
 الشاروع شاملة لجشير الرع مات والةقاط الشساحية.

تطلإجق الش اص ات الخاصة وال امة رالشاروع حسب الشخططات والرع مات ونسائج مسار ة  ❖
 ال ح صات الشخلإرنة للش اد الشسسخدمة وضبط ا دتها.

 تداجق واعسشاد حساب الكشيات والشسسخلصات الجامنة والخسامية وما تم تة جسه. ❖

مي أو ال ا ف على أي مخال ات أو تجاو ات أو عقبات رالشاروع ع ا  م  الاعساا ❖
 الشقاول واتخاذ ما يلزم م  الإل الدائرة.

 الشاامكة يع لجان الاعسلام الابسدائع والةهائع لشاامنر الطرق السع يسم إنجا ها. ❖

 إعداد السقامنر الدومنة الخاصة رالقسم السي يارف عليه. ❖

 أي أعشال أخرى يكلف بها القسم م  الإل مدير الدائرة ❖

 اللجان الحك مية ذات ال لااة رشجال ال شل.الشاامكة يع  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

  بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
الهندسة المدنية، هندسة التشييد وإدارة المشاريع، هندسة المباني، هندسة البناء، هندسة علوم )

إدارة الإنشاء والتشييد، الهندسة المدنية  التحتية، هندسةالمواد، الهندسة المدنية والبنية 

وخدمات المباني، الهندسة المدنية والمنشآت المستدامة المسار التعاوني، هندسة المباني 

 (والطرق والمساحة، هندسة تكنولوجيا المباني

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 مااسسجر

 .على الفئة الثانية دمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنواتخ ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
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 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها الش ش ل والل ائح والأنظشة رالق انج  الالشام ❖

 القدمة على حل الشاكلات السع تطرأ أثةا  تأدية ال شل. ❖
 . MS Office  وخاصةراعسخدام الحاع ب  م رية ❖

 .الش رية راللغة الإنجلجزنة ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 ادمة على الاتصال ال  ال وال شل بروح ال رنق. ❖

 تحشل الشسؤولية وحس  السصرف يع الش ااف الطامئة. ❖
 القدمة على تحشل ضغ ط ال شل. ❖
 القدمة على الس لم وتط نر السات. ❖
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