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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة التنمية الاجتماعية الدائرة الحكومية

 والاجتماعي التربوي  والإشراف التوجيهرئيس قسم  شرافيالمسمى الإ
 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 المهني والإشراف التوجيه الدائرة للرعاية الاجتماعية والتأهيل الإدارة العامة

  المهني والإشراف التوجيهمدير دائرة  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
على البرامج والأنشــــــية التي  نلإدها الإدااة اللامة للرعاية  والاجتماعي التربوي الاشــــــراف والتوجيه 

 الاجتماعية واقتراح الوسائل التيويرية لرفع مستوى الخدمات المنلإدة داخلها.

 مهام الوظيفة

 الإدااة اللامة. /المشااكة في وضع خية الدائرة ❖

للرعاية الادااة اللامة التوجيه والاشراف التربوي والاجتماعي على سير اللمل في  ❖
 الاجتماعية والتأهيل والاقسام التابلة لها في الميدان.

 يوير البرامج لتقديم خدمات أفضل لللإئات المستهدفة و يوير الكادا البشري، و حديد  ❖
 تمويلية.الالاحتياجات من المشاايع 

الإشراف التربوي لليلبة في مراكز الرعاية الاجتماعية و الإشراف على خيط التوجيه  ❖
 الاشخاص ذوي الإعاقة. ومركز اعايةالدفاع الاجتماعي  ومؤسسات

الرياضة في مراكز  ومداسي والمنشيين والمداسينالتوجيه والاشراف للأخصائيين  ❖
 الرعاية الاجتماعية.

 الاشراف ومتابلة مستوى التحصيل الللمي ومحو الأمية لدى اليلبة. ❖
مستهدفة وخيط  لديل السلوك التأكد من ملائمة الأنشية اللامنهجية لنوعية اللإئات ال ❖

 والتلإريغ النلإسي والاجتماعي.
مناقشة مدااء الدوائر بتقااير التوجيه والإشراف المهني حسب الاختصاص و قديم  ❖

 التوصيات لتيوير جودة الأداء.
 إعداد التقااير الدواية الخاصة بالقسم الدي يشرف عليه. ❖
 أي مهام أخرى يكلف بها في مجال اللمل. ❖

 المشااكة في اللجان الحكومية ذات الللاقة بمجال اللمل. ❖  أخرى مسئوليات 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الاجتماعية والنفسية

النلإسي والتوجيه التربوي، الخدمة الاجتماعية، علم  )التنمية الاجتماعية، الإاشاد
النلإس، الإاشاد النلإسي والتربوي، علم الاجتماع، الإاشاد النلإسي، علم الاجتماع 
والخدمة الاجتماعية،  نمية المجتمع المحلي، اعاية اليلإل، الللوم الأسرية، علم 

 (النلإس التيبيقي، علم الاجتماع التيبيقي

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 قداة على إدااة و نظيم الوقت.ال ❖

 .بها الملمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 اللمل.القداة على حل المشكلات التي  يرأ أثناء  أدية  ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الحاسوب  ملرفة ❖

 .اللغة الإنجليزيةالملرفة ب ❖

 القداة على  نلإيد الخيط الموضوعة. ❖

 القداة على إدااة الاجتماعات. ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قداة على الا صال اللإلال واللمل بروح اللإريق.ال ❖
 المواقف الياائة. فيالتصرف  وحسنالمسؤولية   حمل ❖
 القداة على  حمل ضغوط اللمل. ❖
 .الدات و يوير التللم على القداة ❖
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