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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة التنمية الاجتماعية الدائرة الحكومية

 رئيس قسم الرقابة المهنية شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 الرقابة المهنية والفنية الدائرة وحدة الرقابة الداخلية الإدارة العامة

 مدير دائرة الرقابة المهنية والفنية ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

المســــــــافدة لأد ءلأف ااداز لأد اللكاءة و للا بكاــــــــم اعنىرالأاي والومل فلن   ــــــــل  ها و للا م  
 والمدءســــــي  والمدءبي  والماــــــرلأي  واعخ ــــــائيي خلال الرقابة المهنية فلن الباحثي  اعجتمافيي  

 والمراكز.الواملي  لأد المدير اي 

 مهام الوظيفة

 الوامة.الإداءة  /المااءكة لأد وضف خطة الدائرة ❖

التأكد م  ســـــــــــــلامة الإجرازاي  اي اادر المهند بالإداءاي والمدير اي والمراكز ومتابوة  ❖
فمل الباحثي  اعجتمافيي  والماــــــــــرلأيي  واعخ ــــــــــائيي  النفســــــــــيي  والتربل ي  لأد   اء 

 القلاني  واانظمة الموملل بها.
 بالتواون مف ءؤساز ااقسام.ومل لأد الإداءاي والمدير اي والمراكز الالرقابة فلن سير  ❖
القيام بجلعي  فتياــــــــــــية مفاجاة فلن جميف الإداءاي والمدير اي ومراكز اللكاءة حســــــــــــ   ❖

 الخطة المتبوة لأد فملية التفتيش.
 التأكد م  صىة وسلامة  ط يق اعجرازاي واانظمة والللائح والسياساي والتوليماي.  ❖
 د م  سلامة الإجرازاي المتبوة.اع لاع فلن ملفاي الىاعي اعجتماعية للتأك ❖
 المااءكة لأد اللجان التد يتر   فلن فملها أدر مهند. ❖
 متابوة  جرازاي الومل وءلأف التقاء ر اللاكمة لمدير الدائرة. ❖
  فداد خطة التفتيش الدوءي.المااءكة لأد  ❖
  فداد التقاء ر الدوء ة الخاصة بالقسم الذي يارف فليه. ❖
 مجال الومل.أي مهام أخرى يكلم بها لأد  ❖

 المااءكة لأد اللجان الىكلمية  اي الولاقة بمجال الومل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الاجتماعية والنفسية

النفسد والتلجيه التربلي، الخدمة اعجتماعية، فلم  )التنمية اعجتماعية، الإءشاد
النفس، الإءشاد النفسد والتربلي، فلم اعجتماع، الإءشاد النفسد، فلم اعجتماع 
والخدمة اعجتماعية،  نمية المجتمف المىلد، ءفاية الطفل، الوللم ااسر ة، فلم 

 (النفس التط يقد، فلم اعجتماع التط يقد

لحد ا
الأعلى 

 لللمؤه

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها الموملل والللائح واانظمة بالقلاني  اعلمام ❖

 القدءة فلن حل الماكلاي التد  طرأ أدناز  أدية الومل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الىاسلب  مورلأة ❖

 .اللغة الإنجليز ةالمورلأة ب ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدءة فلن اع  ال الفوال والومل بروح الفر ق. ❖

  ىمل المسؤولية وحس  الت رف لأد الملاقم الطاءئة. ❖
 القدءة فلن  ىمل ضغلط الومل. ❖
 القدءة فلن التولم و طل ر الذاي. ❖
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