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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة التنمية الاجتماعية الدائرة الحكومية

 رئيس قسم مراقبة السلوك والارشاد شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 الإشــرافيةلاوة ـالع انيةــالث ةــالفئ

 الدفاع الاجتماعي الدائرة للرعاية الاجتماعية والتأهيل الإدارة العامة

 مدير دائرة الدفاع الاجتماعي ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
والقوانين والتنســـيق مل الاي ال المكومية تطبيق اللوائح قضـــايا ااثدا  و على  والمتابعةالاشـــرا  

 وفق سياسال العمل المتعار  علياـا. والمقوقية لتقديم الرعاية والمماية للأثدا 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة في وضل خطة الدائرة ❖

بالماام التي أقرها قانون الاثدا  بما فياا من ثضور  والقياممتابعة قضايا ااثدا   ❖
 امام القضاء. والمرافعةالتمقيقال في النيابة 

 متابعة سلوكيال الاثدا  في مؤسسال الدفاع الاجتماعي. ❖
خروجام من مؤسسة الدفاع الاجتماعي  وبعدأثناء  وذويامالارشاد ااسري للأثدا   ❖

 لضمان عدم عودتام للسلوكيال السابقة.
 والتأكدالزيارة الدورية لمراكز الشرطة لضمان عدم وجود أثدا  في نظارال كبار السن  ❖

 ة.طمن سلامة نقل ااثدا  مل ترثيلال الشر 
زيارة مؤسسال الدفاع الاجتماعي وعقد اللقاءال الخاصة مل ااثدا  من أجل تقديم  ❖

 الارشادال اللازم لام.
 .والتأهيلفي أماكن التدريب  وزيارتامة يلالمشاركة في اختيار اثدا  العقوبال البد ❖
مساعدة الاثدا  على التكيف مل أنفسام والبي ة المميطة بام لتعزيز ثقتام بأنفسام  ❖

 ودمجام بالمجتمل.
الاصلاح من أجل ثل مشاكل  ولجانالمملية  والنيابة واللجانالتنسيق مل المماكم  ❖

 الاثدا  القانونية والاجتماعية.
 الدورية الخاصة بالقسم الذي يشر  عليه.إعداد التقارير  ❖
 أي ماام أخرى يكلف باا في مجال العمل. ❖

 المشاركة في اللجان المكومية ذال العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 والنفسيةبكالوريوس في أحد برامج العلوم الاجتماعية 

النفسي والتوجيه التربوي، الخدمة الاجتماعية، علم النفس،  )التنمية الاجتماعية، الإرشاد
الإرشاد النفسي والتربوي، علم الاجتماع، الإرشاد النفسي، علم الاجتماع والخدمة 

الاجتماعية، تنمية المجتمل المملي، رعاية الطفل، العلوم ااسرية، علم النفس التطبيقي، 
 (علم الاجتماع التطبيقي

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 .على الفئة الثانية دمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنواتخ ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .باا المعمول واللوائح واانظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة على ثل المشكلال التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الماسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنجليزيةالمعرفة ب ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تممل المسؤولية وثسن التصر  في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تممل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذال. ❖
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