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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 جازة التوريد إ رئيس قسم شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 المعابر الصحية  الدائرة  للصيدلة الإدارة العامة 

 مدير دائرة المعابر الصحية ❖ المباشرالمسئول 

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

اسمتم  لباا  الوااقق  دخاا  الوسمترام ا  الة م  قب   ل الواسمسما  اا ق اخ اخااسمت ا يختص القسم   
اسممال ا الم قايئ  إا سممتا اخ بسممص ا صمما  ا ذانا  أااصممداا    ،االتأكد قب اسممتمئاا ا لبومم ام الوةبا  

الوعاب  التجااي  اا ق اخ اذلك لاموا  قأقانم  الوسمترام ا  اللاماد نم  االوسمتباقا  الة م  الاااخ      
 الوعاب  اتس ال ق ااها.

 مهام الوظيفة

 ادخاا  العاق . الووااك  ق  اضع اة  الداا  / ❖

اخاا  الوسممممممممممترامممممممممم ا  الة م      الوعاب  الوقدق  قب اسممممممممممتم  لباا  الوااقق   بم  قتا ع    ❖
 .الواسسا  اا شخاص اإ ةاؤها ا   قسبسل

خااسمممم  لباا  الومممم كا  االوسممممتاخ ا  الوااخ  اا ق اخ االتأكد قب اسممممتمئاا   لبومممم ام الوةبا     ❖
 لبرلاا   بم إذ  ا ستا اخ.

خااسممم  ااصمممماا الو اخ إخاال ا اقدف اسمممتمئاا ا لبوممم ام االوتةباا  الئمم  تالتسمممجال االتسمممعا   ❖
 االاكا  ( قع ق ا ا  الااصم  ا خاي  الو اقا  االعاما  الة م .

خااسمممم  لباا  الومممم كا  الو الامممم   وممممأ  اخاا  أخاي  اا  قسممممجب  لامممم اايا  ا قب الدااا    ❖
 ااصداا ا ذانا  الخاص .

ترديد قمو  اسمممما  إذ  ادخاا  الوةبا   قب الواسممممسمممم  بسممممص  دخ ااصممممماا  ا شمممم اا  بم   ❖
 .الو اخ إخاال ا اققا لمار  ال سا  الوعتود  قب الازاا 

اصمممداا أذانا  اسمممتا اخ الوسمممتراممم ا  الة م   عد اسمممتمئاا ا لبوممم ام االوتةباا  بسمممص قتا ع    ❖
 المظا .

تاايد قايئ   سم  ال  ا    بم الوعاب  التجااي  اقعاب  ا ق اخ أا    أا   أذانا  ا شم اا  بم   ❖
 ا ستا اخ االتئاصال الوةبا   لتس ال  وب    بم الوعاب .

 إ داخ التقااي  الدااي  الخاص   القس  الذي يو ا  بمه.  ❖

 كبف ب ا ق  قجا  ااتلااصه.أي ق ا  أا ف ي   ❖

 الووااك  ق  البجا  الركاقم  ذا  العم    وجا  العول.  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 

 

 

 

اعلان داخلي 80/2023 



 دولــة فلسطــين 

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

2 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 العلميالمؤهل 

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية

 اللاادل ، خكتاا صادل ، اللاادل  االتكمالاجما الرااي (. (

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 قاجستا  

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية والمهارات االقدرات 

 ا لوا   القااناب ااانظو  االباااح الوعوا  ب ا.  ❖
 . الوع ق  اادلوا   ال  اتاكا   االسماسا  االقااناب ااانظو  ذا  العم   ❖
 القدا   بم بل الووكم  الت  تة أ أثماء تأخي  العول. ❖
 .  MS Officeقع ق   استخدا  الراساب اااص  ❖
 .ادنجبااي الوع ق   البغ    ❖
 القدا   بم تمئاذ الخةط الواضا  .  ❖
 القدا   بم إخاا  ا جتوا ا . ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

  دا   بم ا تلاا  الئعا  االعول ب اح الئ يق. ❖

 ترول الوساالم  ابسب التلا ا ق  الواا ف الةااا .  ❖
 القدا   بم ترول ضغام العول. ❖
 الذا .القدا   بم التعب  اتةاي   ❖
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