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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 السياسات الدوائية  رئيس قسم شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 السياسات الدوائيةالتخطيط ورسم  الدائرة  للصيدلة الإدارة العامة 

 دائرة التخطيط ورسم السياسات الدوائيةمدير  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

المساااة مي تن يم ال ال مل اللاااامن خن  م ابع  وةح ي  يإندا  الأنام ااخ مي اللاااامن خاي  السااااة اااة   
يضاااااااااااااامم يإئم  اا م الان اين  يصيدلا ال ان اة  اللااااااااااااااامان خااي المئان اي مااال  لاات  الي ا   الان ايااي حماة  

 ال مل.المسوجنا  تن آالا  ياكبي ، حةلإضةتي إلى  ضع اصي لوصيدلا ال مل تن الئسل    اة جهة

 مهام الوظيفة

 الإما   ال ة ي. المشة كي تن  ضع اصي النايلا / ❖

 الب  ي  الئلاا ا  الممة بي حمة ي ص يلاشمن ا و نام الن اء.المشة كي تن  ضع البلاا ج  ❖
 المشة كي تن يإئم  اا م الن اين تن تلسصمم حةلومسم   ع الجهة  ذا  ال بقي. ❖
 المشة كي تن إلأنام الن ا ة  ال ةصي حقاةس  ؤشلاا  يصبم  الساة ة  الن اياي اليطماي. ❖
 ال مل لألى يصيدلا  ؤشلاا  لقاةس ااماء  الجيم  تن ال مل اللامن خن.  ❖
المسااااة مي تن يصيدلا  يإندا آلاة  ال مل  الإجلااءا  الموب ي تن م ايلا اللااااامنلي الم ول ي تن   ❖

   ا   اللاإي.
 إلأنام الوئة دلا الن  دي ال ةصي حةلئسل الذي يشلاف لألاه.  ❖

 كلف بهة تن  جةع ااولاةصه.أي  هةم أالاى ي   ❖

 الإكي اي ذا  ال بقي حمجةع ال مل. المشة كي تن اللجةن  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية
 (. ن، اللامنلي  الوكميليجاة الإميدياللامنلي، مكوي  صمنل(

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

  ةجسوملا 

 ثلاث سنوات على الفئة الثانية.خدمة حكومية لا تقل عن  ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
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 لمهنية القدرات والمهارات ا

 ا لمةم حةلئياخمم  ااخ مي  الليايح الم ميع بهة.  ❖
 . الم لاتي  الإلمةم حةلبلا ييكي    الساة ة   الئياخمم  ااخ مي ذا  ال بقي ❖
 يأميي ال مل.الئن   لألى حل المشكب  الون يصلاأ أثمةء  ❖
 .  MS Office  لاتي حة و نام الإة يب  اةصي ❖
 .الم لاتي حةللغي الإخجلمزدي ❖
 الئن   لألى يم مذ ال صط الميضيلأي.  ❖
 الئن   لألى إما   ا جومةلأة . ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 قن   لألى ا يلاةع ال  ةع  ال مل بلا ح ال لاد . ❖

 المياقف الصة يي. يإمل المسؤ لاي  حسم الولالاف تن  ❖
 الئن   لألى يإمل ضغيط ال مل. ❖
 الئن   لألى الو لل  يصيدلا الذا . ❖
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