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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم العقود والتشريعات شرافي المسمى الإ

 شيكل 300 العـلاوة الإشــرافية  انيةــالث ة ــالفئ

 - الدائرة  وحدة الشؤون القانونية  الإدارة العامة 

 القانونية وحدة الشؤون مدير  ❖ المسئول المباشر

  المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 
ضييي الا اث   يييان او يييالقلم واو نظا يييم و  اييي  و باويييرا اة اوميق اييي  إدارة وتنظيييال اود يييقد واو يييقالقة او  د  ييي  
 را اة.اود  اات واونشاطات او م ت اي داخل او

 مهام الوظيفة

 او   احات بخصقص تطقيا اوسااسات والألظ   او م ت ناون ع ل او سل. او شارك  فم ت ريل  ❖
 إعراد وترققق وإباام اود قد، و ذكاات او فاهل واثتفاقات. ❖
 اق ااح  شاري  او شايدات ذات اودلاق  ع ى او طاع اوصمم.  ❖
 صااغ /  ااجد  او شايدات او   اح   ة وزارة اوصم .  ❖
 أي  هام أخاى يي ف بها حسب طباد  اخ صاصه.  ❖

  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج القانون 
)اوشايد  واو القلا، اوف ه واو القلا، او القلا، او القلا اوخاص، او القلا اودام، ح قق  

، او القلا واود قم  او رلم، اوم قق و نا م، او القلا اثلسالا واو القلا اورووم، او القلا ا
 )او ضا ا  الأ نا ، او القلا واو  ارس 

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 ماجستير 

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

  ررة ع ى إدارة وتنظال اوققت.او ❖

 ع ى حل او شيلات او م تطاأ أثناء تأدي  اود ل.او ررة  ❖
 .  MS Office  وخاص باس خرام اوماسقب   داف  ❖

 .او غ  الإل  قزي او داف  ب ❖

 او ررة ع ى تنفقذ اوخطط او قضقع .  ❖

 او ررة ع ى إدارة اثج  اعات. ❖
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 الشخصية القدرات والمهارات 

 اوفايق. قررة ع ى اثتصان اوفدان واود ل باوح  ❖

 تم ل او سؤووا  وحسة او صاف فم او قاقف اوطار  .  ❖
 او ررة ع ى تم ل ضغقط اود ل. ❖
 او ررة ع ى او د ل وتطقيا اوذات. ❖
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