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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم العلاقات المجتمعية  شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 العـلاوة الإشــرافية  انية ــالث ة ــالفئ

 دائرة العلاقات العامة الدائرة  وحدة العلاقات العامة والاعلام الإدارة العامة 

 مدير دائرة العلاقات العامة ❖ المباشرالمسئول 

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

تعزيزززز لاقع مزززل جززز  لاقحليحززز  لاقحت زززل ةلاقحعطازززور لالائ ةزززل ةوزازززوم مززز       زززل زززز  لاقززز  لا    جزززو  
 لاقزززز  لا    ززززللاقحليحزززز  لاقحت ززززل ةجعطاززززوتي  ةعاززززي لاقززززا   لاقعززززو  لاندلززززو ل تلززززو  لاقزززز  لا   ةجاززززو    

 طةوطوتهو ةخ جوتهو.

 مهام الوظيفة

 لاندلا   لاقعوجل.  /لاقحشو عل  ل ةض  خال لاق لا ا   ❖
 لاقخاط ةلاقبالاجج لاق  جل قيا يا زحل لاق ام بحو دخ   طةوطور ة ئ لاف لاق  لا  .  إز لاد ❖
 ت طي  ز مل لاق  لا   ج  لاقحعطاور ةلاق  لا لار لا خاى ج  خ ل لاقزيو لار لاقحيبودقل. ❖
ز ززز  ق زززوملار جليحرةزززل قشزززالا م لاقحليحززز  لاقحخي وزززل جيزززل لاق سهزززوم ةلاقحخزززوتيا ةلاقحعطازززور  ❖

 لاقت  قةل ةلاقوصو ل ةغيائو قاطم م    حانل ز  لاق  لا   ةعاي لاقا   لاقعو .
 لانشالاف ز ى تنويذ لا زحول لاق  جل قكو ل لالا شال ةلاقوعوقةور لاقحليحرةل. ❖
ئ ةززل  ززل لاقحالا ززي لاقصززتةل ق تصزز ل ز ززى تاهيل جهززو  لاقحبززود لار لاقشززبو ةل ةلاقحعطاززور لالا ❖

 لاقت و ي ةلاقبةو ور بوقص    لاقصتةتل ق طيوود  جنهو زن  لاقتوسل حاي لاقنظو .
تتززز بي  ةو زززور لاقحعطازززور لا ئ ةزززل ةلاقوةزززور لاقحليحرةزززل ةعنزززوم ز مزززل جازززيحا  جعهزززم  زززل  ❖

 .لاقحنوطبور لاقحخي ول
 إز لاد لاقي و يا لاق ة يل لاقخومل بوق ام لاقذ  دشاف ز ةي.  ❖
    جهو   خاى دُك ف  هو  ل جلول لاخيصومي. ❖

 لاقعحل.لاقحشو عل  ل لاق لون لاقتك جةل ذلار لاقع مل بحلول  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلاقات العامة والإعلام 
لا تصول ةةطو ل لاقي لامل لا سيحوزل  لاقع مور لاقعوجل  لا ز   (

ةتكن ق سةو لا تصول  لانز   ةلا تصول لاقلحوئيا   لاقصتو ل  
لاقع مور    ةلا تصول  لاقع مور لاقعوجل ةلا تصولةتكن ق سةو لا ز   

  لاق    جوطةل  لانز   ةلا تصول  لاقع مور لاق ةقةل ة لاقعوجل ةلانز ن
 )  لا تصول ةلا ز   لاقامحل

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 جوساييا 
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 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ للوظيفة شروط أخرى 
 

 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 لا قحو  بوق  لا ي  ةلالا ظحل ةلاق  لا م لاقحعح ل  هو.  ❖
 لاق     ز ى حل لاقحشك ر لاقيل تاا   ثنوم تأددل لاقعحل.  ❖
 .  MS Officeجعا ل بوطيخ لا  لاقتوط ب ةخومل ❖
 لاقحعا ل بوق غل لان ل يزيل.  ❖
 لاق     ز ى تنويذ لاقخاط لاقح ض زل.  ❖
 إدلا   لا سيحوزور. لاق     ز ى  ❖

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 م    ز ى لا تصول لاقوعول ةلاقعحل  اةح لاقوايي.  ❖

 تتحل لاقحاعةقةل ةحا  لاقيصاف  ل لاقح لامف لاقاو  ل.  ❖
 لاق     ز ى تتحل ضغ ط لاقعحل. ❖
 لاق     ز ى لاقيع م ةتا يا لاقذلار. ❖
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