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 بطاقة الوصف الوظيفي

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 المقاييس والمواصفات رئيس قسم شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 اعداد المشاريع الدائرة الادارة العامة للتعاون الدولي والمشاريع الإدارة العامة

 مدير دائرة اعداد المشاريع ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

متابعة تحديد احتياجات المشممممماالم حالماء ضمممممخاة اممممممة الخاة اح فاا ة  ة المخا ممممم ات بيختص القسممممم  
، اللاز ة بالتاسممممم ا  م الالات ال اية لات العلااة بما يعقز تحق ا ااداش المشمممممفحذ  اد تا    حالمقاييس 
 العمل.المستادات في آخف  خاكبة ح لى حام خاة لتاخلف العمل في القس  بالإاافة إ

 مهام الوظيفة

 الإدااة العا ة. المشااكة في حام خاة الدا فة/ ❖

حالمقاييس للمشمممماالم بالتعاح   م الالات لات العلااة في الاشممممفاش ح تابعة تحديد المخا مممم ات  ❖
 .الخزااة

المشااكة في لاا  الخد ات الصحية ححاش العمل لتحديد الاحتياجات حالأحلخلات  ة المشاالم  ❖
 في حزااة الصحة.

الإشمممفاش حالمشمممااكة في تاسممم ا حا داد المصتمفات الصمممحية التي تلدش الى تسمممخلا الاحتياجات  ❖
 حزااة الصحة للالات المانحة. حالمشاالم في

 اااذ غقة.- تابعة البفنا ج المحخضب للمشاالم لخزااة الصحة ❖
م دانية  م المصضسة الدا مة لتحديد الاحتياجات حزااة الصحة ابل البدة الالمشااكة في القلااات  ❖

 في المشفحذ.
 ححاش العمل لات العلااة في الخفة حالخااج. حالادحاتالمشااكة في المصتمفات  ❖

 إ داد التقاالف الدحالة الخا ة بالقس  ال ي يشفش  ليه. ❖

 كلف بلا في  اال اختصا ه.أي  لام أخفى ي   ❖

 المشااكة في اللاا  الحكخ ية لات العلااة بماال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية
العلخم الابية المخبفلة، الاب المخبفي، العلاج الابيعي،  التصخلف الابي، العلاج الخظي ي،)

التصخلف الابي حالاب  الص دلة،  لخم التمفلض، الصحة العا ة حالتغ ية، دكتخا   دلي،
 (الاخحي، الص دلة حالتكاخلخجيا الح خلة، الأشعة، التمفلض، أشعة تشخيصية ح لاجية

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الإداريةأو 
)إدااة الأ مال انال قي، إدااة الأ مال، إدااة العمليات، إدااة المخااد البشفلة، الإدااة 

حالتاااة الالكتفحنية، إدااة الأ مال الالكتفحنية، الإدااة العا ة، الإدااة التكاخلخجية، إدااة الأ مال 
 .حالسياضات العا ة، إدااة الأ مال المعا فة،  علخ اتية إدااة الأ مال، نظ  المعلخ ات الإداالة(

 في أحد برامج الهندسة بكالوريوسأو 

 (، اللادضة الصااعيةاللادضة المدنية، اللادضة المعماالة) 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 الالمام بالقخان ة حالأنظمة حاللخا ء المعمخل بلا. ❖
 .المعففة حالإلمام بالبفحتخكخلات حالسياضات حالقخان ة حالأنظمة لات العلااة ❖
  لى حل المشكلات التي تافأ أثااة تأدية العمل.القداة  ❖
 . MS Office عففة باضتخدام الحاضخب حخا ة ❖
 .المعففة باللغة الإنال قلة ❖
 القداة  لى تا    الخاط المخاخ ة. ❖
 القداة  لى إدااة الاجتما ات. ❖

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 اداة  لى الاتصال ال عال حالعمل بفحح ال فلا. ❖

 المسصحلية ححسة التصفش في المخااف الااا ة.تحمل  ❖
 القداة  لى تحمل اغخط العمل. ❖
 القداة  لى التعل  حتاخلف ال ات. ❖
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