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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 الخدمات الطبية المساندة رئيس قسم شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 الإدارة العامة 
- الاولية الادارة العامة للرعاية الصحية 

 نائب المدير العام للرعاية الصحية الاولية 
 دائرة صحة منطقة الوسطى  الدائرة 

 مدير دائرة صحة منطقة الوسطى ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

متابعة تنفيذ السمممياسمممات و  ،في الدائرة  الأوليةالفني على خدمات مختبرات الرعاية  شمممرا الإبيختص القسمممم 
بالإضافة إلى وضع خطة لتطوير العمل في القسم    والبروتوكولات والإجراءات الخاصة بخدمات المختبرات

 العمل.المستجدات في آخر مواكبة و 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. المشاركة في وضع خطة الدائرة/ ❖

المشممممممممماركة في إعداد ومتابعة تنفيذ السمممممممممياسمممممممممات والبروتوكولات والإجراءات الخاصمممممممممة بخدمات   ❖
 ورفع التوصيات بتطويرها عند الحاجة. الدائرةالمختبرات في 

 .في الدائرة الأوليةالاشرا  الفني على خدمات مختبرات الرعاية  ❖
 في الدائرة الجودة لخدمات مختبرات الرعاية الأوليةمتابعة تطبيق أنظمة وبرامج ضمممممممممممب  وتوكيد   ❖

 لضمان التحسين المستمر.
خدمات متابعة الالتزام بقواعد السممممممممرمة والشممممممممروة المتنية والصممممممممحية المتعلقة بالعاملين ومتلقي   ❖

 .ةبالدائر   مختبرات
متابعة برامج التعليم المسممممممتمر الخاصممممممة باوادر خدمات المختبرات في الرعاية الأولية وتطويرها   ❖

 ودعمتا بالتنسيق مع مدير الدائرة.
المشاركة في تحديد احتياجات الوزارة من الأجتزة والمستتلكات الطبية والمواد الخاصة بمختبرات   ❖

 الرعاية الأولية ورفعتا لمدير الدائرة ومتابعة ضمان توفيرها.
توزيع واعادة تدوير الاجتزة المخبرية على مراكز الرعاية الاولية حسممممممممب الحاجة وبالتنسمممممممميق مع  ❖

 الجتات ذات العرقة.
 المشاركة في تحديد نوع ومستويات خدمات المختبرات في الرعاية الأولية. ❖
 متابعة مخزون مواد الفحص والمستتلكات في الرعاية الاولية. ❖
 تنفيذ زيارات ميدانية المختبرات في الرعاية الأولية للمتابعة. ❖
 والسرمة الخاصة والعامة أثناء العمل.تطبيق قواعد الصحة متابعة   ❖
 إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي يشر  عليه.  ❖

 كلف بتا في مجال اختصاصه.أي متام أخرى ي   ❖

 المشاركة في اللجان الحاومية ذات العرقة بمجال العمل.  ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية
، العلوم الطبية الحيوية، العلوم الطبية المخبرية، الطب المخبري )

 (. التحاليل الطبية

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 ماجستير 

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 الالمام بالقوانين والأنظمة واللوائح المعمول بتا.  ❖
 . المعرفة والإلمام بالبروتوكولات والسياسات والقوانين والأنظمة ذات العرقة ❖
 القدرة على حل المشارت التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 .  MS Officeمعرفة باستخدام الحاسوب وخاصة ❖
 .باللغة الإنجليزيةالمعرفة  ❖
 القدرة على تنفيذ الخط  الموضوعة.  ❖
 القدرة على إدارة الاجتماعات. ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصر  في المواقف الطارئة.  ❖
 القدرة على تحمل ضغوة العمل. ❖
 وتطوير الذات.القدرة على التعلم  ❖
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