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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الصحة الفلسطينية الدائرة الحكومية

 رئيس قسم تدقيق النفقات شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 دائرة التدقيق الدائرة للشئون المالية الإدارة العامة

 مدير دائرة التدقيق ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
تدقيق جميع المعاملات والمســــت دات والتمند مت ااــــتيمائ ا لزميع معرفات اللــــرس المبلو ة  ســــ  ال  د 

 والقوانيت والتعليمات المالية بالخلوص.المالي للمست د بما يتوافق مع الأنظمة 

 مهام الوظيفة

متابعة موظمي القسم لتدقيق جميع معاملات نمقات الوفارة  س  الأنظمة والقوانيت والتعميمات  ❖
 المالية.

 الااتمادة مت نتائج التدقيق في رفع توصيات لتحسيت الأداء في ملف ال مقات. ❖
اعتمادها لللرس  لأي معاملة خاصة بال مقات ق لالتمند مت ااتيماء جميع معرفات اللرس  ❖

 مت ج ة الاختلاص.
 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خبة الدائرة ❖

 إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي يشرس عليه. ❖
 أي م ام أخرى يكلف ب ا  س  ط يعة اختلاصه. ❖

 العمل.المشاركة في اللزان الحكومية ذات العلاقة بمزال  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج المحاسبة
)المحاابة وتك ولوجيا المعلومات، المحاابة )باللغة الانزليرية(، المحاابة، 

والمحاا ية،  أنظمة المعلومات المحاا ية،  المحاابة التب يقية، العلوم المالية
 المحاابة والتدقيق(

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعلان داخلي 80/2023



 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

2 
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 قدرة على إدارة وت ظيم الوقت.ال ❖

 .ب ا المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانيت الالمام ❖

 القدرة على  ل المشكلات التي تبرأ أث اء تمدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةبااتخدام الحااوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنزليريةالمعرفة ب ❖

 القدرة على ت ميذ الخبط الموضوعة. ❖

 القدرة على إدارة الاجتماعات. ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتلال المعال والعمل بروح المريق.ال ❖
 المواقف البارئة. فيالتلرس  و ستالمسؤولية  تحمل ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 .الذات وتبوير التعلم على القدرة ❖

 الاهتمام بال  دام والمظ ر العام. ❖
 

اعلان داخلي 80/2023


